
Работа с конструктором 
Для авторизации необходимо добавить к адресу сайта /bitrix/.  
В открывшейся форме авторизации необходимо указать логин и пароль, далее нажать 
зеленую кнопку. 

 
 
Для перехода в конструктор необходимо нажать кнопку “Сервисы” 

 
 
Далее выбрать “Конструктор сайтов” 



 

Управление структурой сайта 

Создание раздела 
Для создания раздела необходимо нажать кнопку “Создать раздел”. 

 
 
В появившемся окне необходимо ввести название раздела и прописать символьный 
код. 

 



Для создания нового раздела/страницы на текущем уровне необходимо использовать 
кнопки добавления, расположенные над всеми разделами. Для создания 
раздела/страницы внутри текущего раздела используются кнопки, расположенные 
напротив названия раздела.  

 
 

Создание страницы 
Для создания страницы необходимо нажать кнопку “Создать страницу”. 

 
 
В появившемся окне необходимо ввести название страницы, прописать символьный 
код. “Не показывать хлебные крошки” используется для главной страницы. Заголовки 
подтягиваются автоматически. Включить и отключить крошки и заголовки можно в 
настройках страницы (значок редактирования для созданных).  

 
 

Копирование страницы 
Для копирования страницы необходимо создать новый раздел, затем кликнуть по 
кнопке “Вставить страницу” в списке разделов. 



 
 
В открывшемся окне необходимо выбрать сайт и раздел, откуда необходимо 
скопировать страницу, затем нажать кнопку “Копировать”. 
Важно! Для корректной работы необходимо сначала создать раздел, а затем 
скопировать в него страницу. 

Редактирование страницы  
Для добавления блока необходимо выбрать компонент из выпадающего списка, а 
затем нажать кнопку “Добавить”. Выбранный блок появится в списке компонентов 
страницы и станет доступен для редактирования.  

 
 



 
 
Поле “Отступ” позволяет отрегулировать высоту отступа после блока.   
Рядом с кнопкой “Сохранить” находится текстовое поле “Описание блока”. 
Информация, внесенная в данное поле, не отображается на сайте, а используется 
для внутренних комментариев к блоку в панели администрирования.  
 
В области компонентов страницы доступно изменение порядка блоков, удаление и 
редактирование контента, копирование блоков, настройка видимости. 

 



 

Медиабиблиотека 
Медиабиблиотека находится во вкладке “Контент” - “Структура сайта” (последний 
пункт списка) 

 

 
 
Для работы с разделом необходимо создать папку в разделе “Финансовый факультет” 
- “Факультеты”, “Филиалы” либо “Кафедры”. Например, “Финансовый факультет” 
необходимо создать в разделе “Факультеты” 



 
 
Внимание! Доступ к данному разделу открыт у всех пользователей. Работайте 
ТОЛЬКО со своей папкой. Ни в коем случае не удаляйте документы других 
пользователей. 
 
Для создания папки необходимо нажать кнопку “Новая коллекция”, указать ее 
название и выбрать расположение  

 
 
Для загрузки документа необходимо нажать кнопку “Новый элемент”. Необходимо 
указать название и выбрать коллекцию, куда документ будет загружен.   
 



 
 
Для загрузки нескольких файлов необходимо нажать кнопку “Множественная загрузка”, 
выбрать коллекцию и перетащить файлы в область загрузки. 

 
 
После выбора файлов необходимо нажать кнопку “Загрузить” 



 
 
На следующем шаге можно изменить название документа, выбрать иную коллекцию 
либо удалить ошибочно загруженный документ, после чего нажать кнопку “Сохранить” 

 
 

Вставка документа в текстовый блок 
Для вставки документа в текстовый блок необходимо найти элемент в 
медиабиблиотеке и открыть его двумя кликами либо нажав на иконку с лупой.  



 
 
Далее необходимо нажать “Прямая ссылка на файл” 

 
 
Затем копируется ссылка без основного домена, начиная с /upload/. Эта ссылка будет 
использоваться в текстовом блоке 

 
 
Для добавления ссылки в текст необходимо выделить фрагмент текста, который будет 
являться ссылкой и нажать кнопку “Вставить ссылку” 



 
 
В открывшемся окне необходимо вставить скопированный адрес в поле “URL-адрес”. 
В зависимости от типа файла необходимо установить значение в поле “Открыть 
ссылку в…”. Документы формата pdf должны открываться в новом окне для 
просмотра. Файлы других форматов, недоступные для просмотра в браузере, 
скачиваются на устройство пользователя, для них остается вариант “В текущем окне”. 
После применения настроек необходимо нажать кнопку “Сохранить”. 

 
 



Компоненты (блоки) 

Текст 

 

 
 



Текстовый блок имеет весь функционал текстового редактора: списки, разные стили, 
таблицу, выравнивание, гиперссылку, добавление изображения, нумерацию в списке и 
т.д. 
Для того, чтобы к таблице применяются стили, в настройках нужно указать, чтобы 
отображались границы.  
Галочка “используется меню на странице” ставится в случае, если на странице 
добавляем блок “Правая панель со ссылками”.  
 

Документы 

 
В блоке заполняются соответствующие поля. Заголовок блока и дата документа – 
опциональные поля.  



 
 
 

 



Текст со ссылками 

 
Текстовый блок имеет весь функционал текстового редактора: списки, разные стили, 
таблицу, выравнивание, гиперссылку, добавление изображения, нумерацию в списке и 
т.д. 
Галочка “используется меню на странице” ставится в случае, если на странице 
добавляем блок “Правая панель со ссылками”. 
Количество ссылок регулируется с помощью “+”  и значок “корзины”. Порядок можно 
менять с помощью стрелок.  



 

 
 

 
 



 

Две карточки с полезными ссылками и описанием  

 
Обязательные поля отмечены звездочкой.  

 
 
 



 

Аккордеон  

 
 
Необходимо заполнить заголовок, добавить элемент. Текстовый блок имеет весь 
функционал текстового редактора: списки, разные стили, таблицу, выравнивание, 
гиперссылку, добавление изображения, нумерацию в списке и т.д. 
 



 
 
 



Баннер на главной  

 
Заполняются необходимые и обязательные поля и 4 карточки, в которых 
проставляется заголовок и ссылки.  
Видео вносится в медиабиблиотеку, ссылка добавляется из соответствующее поле.  
В карточку можно добавить видео или фото.  
Для видео на случай плохого интернета у пользователей нужно добавить стоп-кадр в 
поле для фото.  



 

Карточки с числами и инфографикой 

 
Для карточек с цифрами заполняется первая часть формы: прописывается число и 
значение в текстовом поле ниже. Количество карточек регулируется с помощью “+”  и 
значок “корзины”.  



 
В разделе “Слайды с инфографикой” каждый созданные элемент отвечает за 
отдельную карточку с графиком. Внутри карточки проставляются точки: год и значение 
в указанный период.  



 
 

Блок “Узнай больше” 

 



Этот блок позволяет создать по 3 карточки на ширину экрана. Карточки добавляются с 
помощью “+”, внутри прописываются заголовок, ссылка, текст ссылки и добавляется 
фото.  

 
 

Блок “Узнай больше” без изображения 

 
Этот блок позволяет создать по 3 карточки на ширину экрана. Карточки добавляются с 
помощью “+”, внутри прописываются заголовок, ссылка, текст ссылки и описание.  



 
 
Партнеры 

 
Слайдер с логотипами и ссылками партнеров. В поле “Изображение” необходимо 
добавлять лого в формате png без фона.  



 
 
 



Слайдер с фото и описанием 

 
 
Заполняются в блоке заголовок, ссылка, текст ссылки, текстовое описание и 
добавляются элементы в соответствии с количеством карточек.  

 
В слайдах заполняются заголовок, описание, фото и ссылки.  



 
Обратите внимание, в зависимости от заполненных полей плитки могут выглядеть по-
разному. 

 
 
При применении свойства “Фотография на фоне” блок перестраивается в баннер с 
фото и объявлением. В этом случае необходимо заполнить только элементы. 

 



Слайдер с текстом и изображением 

 
В блоке заполняется заголовок, ссылка и текст ссылки, добавляются элементы в 
соответствии с количеством карточек.  

 
В слайдах заполняются заголовок, текст и добавляется фото.  



 
 

 



Баннер с видео 

 
Заполняются необходимые поля, видео добавляется сначала в медиабиблиотеку, в 
блок добавляется относительный путь. Вносится ссылка и текст ссылки.  

 
Пример заполнения карточки на баннере:  



 

Чистый блок 
Разработан для добавления стилей на страницы, привязки к апи страниц других 
сайтов.  
 

Университет главный баннер 

 
В блоке заполняются необходимые поля, проставляется галочка “отображать 
навигационную цепочку, если это не баннер на главной, с помощью этой настройки 
выводятся хлебные крошки.  
Описание опционально.  
Ссылка добавляется с помощью кнопки “+”. С ссылке заполняется текст ссылки и URL.  



 
 

Карточки с цифрами 

 



 
Это может быть любой числовой показатель в форматах:  
>число + описание. 
1е место + описание, год, число с единицей измерения +описание.   
2024 год + описание. 
Важно, чтобы показатель был написан довольно кратко.  

 

История университета 

 
Для каждом слайде нужно задать год, картинку, текст.  



 
 

История факультета 

 
Блок содержит год, текстовое описание карточек и изображение. Каждая 
карточка создается с помощью “+” напротив поля “Слайды”.  



 

Блок ресурсы университета 

 



Блок содержит общий заголовок, ссылку и карточки в виде элементов. У 
каждого элемента есть тип в выпадающем списке, заголовок, текстовое 
описание и ссылка.  

 
Тип карточки отвечает за ее цвет. “Контраст” окрасит карточку в бирюзовый и добавит 
на карточку длинную кнопку.  

 



Две большие карточки со ссылками 

 
Пример заполнения: 

 
Для второй части карточки:  



 
 

Фото слайдер 

 
Блок содержит общий заголовок и элементы, которые соответствуют добавляемым 
фотографиям. Пример заполнения: 



 
 

Главный баннер подразделения 

Блок содержит заголовок, текстовое описание (опциональное), ссылки 
(опциональны) и фото. 



 



Панель со ссылками  

Блок 
применим для страниц подразделений. Заполняется заголовок, добавляются 
элементы, ссылка и текст ссылки.  

 



 

Блок с фото, описанием, ссылками 

 
Блок содержит заголовок, описание, фото. Элементы соответствуют ссылкам, в них 
прописываются ссылка и текст ссылки. 

  
 



 

Плитки со ссылками 

 
Для создания карточек заполняются заголовки и ссылки.  

 
 



Организационная структура 

 
Блок представляет собой иерархию подразделений, состоящую из 4 вложенностей.  
Уровни подписаны в блоке, добавляются с помощью кнопки “+”.  

 



 
 

Новости 

 
Блок выводит новости из инфоблоков, сгруппированные с помощью тегов. Для 
заполнения блока необходимо ввести заголовок, выбрать инфоблок, откуда будут 
подтягиваться новости.  



 
 

Создание инфоблока новостей 
Для создания нового инфоблока новостей необходимо создать отдельный 
раздел, в нем создать дополнительную страницу с кодом detail.  

 



 
На странице detail размещается компонент “Детальная новости”, где в перечне 
инфоблоков выбирается опция “Новый инфоблок”.  

 



На странице index размещается компонент “Новости”, где где в перечне 
инфоблоков выбирается новый созданный элемент. 

 
 

Плитки с фоновым изображением и ссылками 

 
Блок плитки с заголовком, полем для загрузки изображения и ссылками, которые 
добавляются с помощью кнопки “+”. 



 
 
Обратите внимание, в зависимости от заполненных полей плитки могут выглядеть по-
разному. 



 
Для первой плитки указан Заголовок, текст, ссылка и текст ссылки. 

 
 
Для второй плитки заполнен заголовок и добавлены внутренние ссылки. 



 
 



Слайдер с цифрами 

 
Блок содержит заголовок, ссылку, текст ссылки запрограммирован, но можно менять 
текст. Слайды добавляются с помощью кнопки “+”.  

 
 
Внутри слайда заполняется название, добавляется изображение, ссылка и текст 
кнопки. 



 
В разделе с цифрами заполняется значение и описание.  

 



Контакты с табами 

 
Блок содержит заголовок, ссылку и текст ссылки. 

 
Далее создается таб и заполняется каждый тематический раздел, прописываются 
заголовки, через “+” добавляются поля для контактных данных: телефон, электронная 
почта, время работы.  
Если какую-то информацию не вносить, заголовки разделов не будут выводиться на 
сайт. Все поля с контактами опциональны.  



 



 

Контакты 

 
Блок заполняется по тому же принципу, что блок выше. Единственное отличие, не 
создаются табы.  



 
 

Кафедры 

 
Блок содержит общий заголовок и кнопку для добавления карточек в разделе 
“Элементы”.  



 
 
Каждый элемент содержит автозаполняемые заголовки полей, которые можно 
отредактировать и поля для ручного заполнения.  
Прописывается название, телефон, примечание к телефону, например, добавочный 
номер, электронная почта и адрес.  



 
 



Карта  

 
С открытой карточкой объекта: 

 
Блок содержит объекты на карте и поле отступа.  



 
 
С помощью кнопки “+” добавляются точки на карте.  
Для вывода точки на карте нужно заполнить заголовок, координаты точки (широту и 
долготу), адрес, номер телефона и ссылку.  
Заголовки полей автозаполняются, доступны к редактированию.  



 
 
 

Новости и события 
Новости находятся в разделе Контент – Новости.  
Инфоблоки с новостями соответствуют филиалам университета. 

 



У каждого инфоблока есть ID, который нам нужен будет для заполнения страниц 
сайта.  

 
Внутри инфоблока могут быть заведены разделы с новостями. Для создания раздела 
необходимо нажать кнопку “Добавить раздел”.  

 
Для создания публикации внутри раздела необходимо нажать кнопку “Добавить 
элемент”. 

 
 
Во вкладке “Анонс” необходимо указать заголовок новости, при необходимости 
изменить символьный код, указать дату начала публикации, которая будет 
отображаться как дата публикации новости. При незаполненной дате начала 
публикации новость отобразится с датой создания элемента. 

 
 
К новости необходимо прикрепить теги. С их помощью новости будут отображаться на 
соответствующих страница сайта, например, на с странице “поступающим”, 
факультета и т.д. 



 
 
 Во вкладке “Анонс” необходимо: 

● Установить изображение для анонса, которое будет отображаться в общем 
списке новостей 

● Ввести текст анонса, который будет отображаться под фотографией новости на 
детальной странице 

 
 
 Во вкладке “Подробно” необходимо: 

● Установить изображение для детальной страницы новости 
● Ввести детальный (полный) текст новости - обязательное поле. 



 
Мероприятия создаются по аналогии. Добавляются адрес проведения мероприятия, 
дату начала и дату окончания.  
В блоке на странице конструктора выбираем блок “Новости и события”.  

 
Кроме заголовков вносятся ID новостей и мероприятий.  
На сайте: 



 
 

Новости 
Пример заполнения.   



 
На сайте: 

 
 
 



Отзывы 

 
Блок содержит заголовок и элементы, которые создаются нажатием кнопки + 

 
 
 
В элементах необходимо указать название (ФИО), должность и образование 
(опционально), добавить изображение, текст отзыва 



 
 

Истории успеха 

 
Блок содержит заголовок, дополнительную ссылку (опционально) и элементы, которые 
создаются нажатием кнопки + 



 
В элементах необходимо указать название (ФИО), описание (опционально), добавить 
изображение, подробный текст 

 
 
 



Карточки с фото, описанием и почтой 

 
Блок содержит заголовок, дополнительную ссылку (опционально) и элементы, которые 
создаются нажатием кнопки + 

 
 
В элементах необходимо указать название (ФИО), описание (опционально), добавить 
изображение, и email 



 
 
 

Преподавательский состав 

 
Данный блок может использоваться для автоматической подгрузки сотрудников 
подразделения либо для ручного добавления сотрудников. 
Для автоматического формирования списка необходимо выбрать инфоблок 
“Сотрудники” и в списке ниже выбрать необходимое подразделение.  



 
 
В блоке может настраиваться вид представления карточек - “В две колонки” либо “В 
три колонки с контактами”, отображение списка без руководителя и отображение 
количества элементов в блоке. В случае большой карточки с руководителем 
указывается количество элементов без ее учета.  
 
Если необходимо сформировать список вручную, необходимо добавить элементы, 
используя кнопку “+”.  

 
 
Для размещения сотрудника университета необходимо выбрать его из списка “ID 
элемента” - информация подтянется автоматически. 
В случае необходимости размещения внешнего пользователя, необходимо указать 
ФИО, описание, добавить фотографию. 



 
 

Как поступить  

 
Блок содержит выбор инфоблока (изображения) и выбор уровня - ДПО либо ВО. 
 



 
 

Образцы сертификатов 

 
Блок содержит выбор инфоблока (документы) и список сертификатов. Дополнительно 
можно указать заголовок и прикрепить другие документы. 
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